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| Sammantrdaden och behandling av drenden

1§
Arrangemang i anslutning till kyrkofullmaktiges verksamhet

| denna arbetsordning anvands benamningarna kyrkofullméaktige och kyrkoradet om
gemensamma kyrkofullmaktige och gemensamma kyrkoradet.

Utover vad som bestdams i kyrkolagen och kyrkoordningen om kyrkofullmaktige ska i dess
verksamhet iakttas foreskrifterna i denna arbetsordning.

Beredningen av drenden som galler den interna organiseringen av kyrkofullmaktiges
verksamhet leds av fullmaktiges ordférande, om inte fullmaktige beslutar annorlunda.

Sekreterare vid kyrkofullméaktiges sammantraden ar forvaltningschefen, om inte fullmaktige
beslutar annorlunda.

Kyrkofullmaktige utser en teknisk sekreterare som bistar sekreteraren, och som ska sta i
anstallningsforhallande till den kyrkliga samfalligheten.

Kyrkofullmaktige behandlar arenden vid ett ssammantrade dar deltagarna ar narvarande
pa platsen for ssmmantradet (ordinarie sammantrade).

Ett ordinarie sammantrade som halls pa platsen for ssmmantradet kan ocksa ordnas s3, att
en del av medlemmarna deltar elektroniskt i sammantradet (s.k. hybridsammantrade).

Kyrkofullmaktige kan halla sammantraden i en elektronisk miljo, dar man deltar med
hjalp av en elektronisk forbindelse (elektroniskt sammantrade).

| kyrkofullmaktiges slutna elektroniska sammantraden kan man enbart delta fran ett
sadant stélle dar sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som férs vid
sammantradet inte kan ses eller horas av utomstaende.

KL7:6 Kyrkofullmaktiges och gemensamma kyrkofullmaktiges
sammantraden ar offentliga, om inte fullméaktige i nagot arende
beslutar nagot annat. Allméanheten ska kunna folja
kyrkofullmaktiges sammantraden ocksa till den del nagon deltar i
ett sammantrade pa elektronisk vag.

Andra organs sammantraden ar inte offentliga.

KL 25:5 Nar ett forvaltningsdrende handlaggs hos kyrkliga myndigheter skall
forvaltningslagen och lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas
verksamhet (13/2003) iakttas, om inte nagot annat féljer av denna lag.
Forvaltningslagen 28 § 1 mom. 6 punkten.

KO 8:2 Kyrkofullmaktige utser vid det forsta sammantrdadet under det forsta och
tredje aret av sin mandatperiod inom sig en ordférande och en vice
ordférande.

KL 23:7,2 Om en fortroendevald som utsetts genom forsamlingsval, val av medlemmar

av stiftsfullmaktige eller val av ombud till kyrkomotet avlider, férlorar sin
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valbarhet, beviljas avsked eller avstings eller skiljs fran sitt
fortroendeuppdrag, kallas en suppleant i stéllet fér honom eller henne. Foér
andra fortroendeuppdrag ska en ny fortroendevald utses for den
aterstaende mandatperioden.

28§

Sammantradeskallelse

Sammantradeskallelsen ska tillstdllas kyrkofullmaktiges och kyrkoradets medlemmar senast en
vecka fore sammantradet och hallas pa samféllighetens anslagstavla under en vecka innan motet.
Meddelande om kyrkofullmaktiges sammantrade kan offentliggéras ocksa pa nagot annat satt
som fullmaktige beslutar om.

Sammantradeskallelsen, som ska innehalla en forteckning 6ver de drenden som ska behandlas pa
sammantraddet, ska upprattas ocksa pa svenska.

Sammantradeskallelsen, féredragningslistan, bilagor och kompletterande material sands till
medlemmarna elektroniskt genom att spara dem sa att medlemmarna har dem till férfogande i
sammantrades- och drendehanteringssystemet.

| ssmmantradeskallelsen ska det ndmnas pa vilket satt beslut fattas. Om sammantradet halls
elektroniskt meddelas samtidigt webbadressen samt den lokal dar allmanheten kan félja motet. |
kallelsen ska néamnas om det foreslas att en del av drendena behandlas vid slutet sammantrade.

KO 8:3 Kyrkofullmaktige sammantrader da detta ar nodvandigt for handlaggning av
de drenden som enligt stadgandena skall handlaggas inom viss tid eller da
fullméaktiges ordférande annars anser det vara pakallat.

Fullmaktige skall sammankallas, om kyrkostyrelsen, biskopen, domkapitlet
eller kyrkoradet payrkar detta eller om minst en fjardedel av fullmaktiges
medlemmar skriftligen gor framstallning harom for handlaggning av nagot
uppgivet arende.

KO 8:5,1-2  Kallelse till kyrkofullmaktiges sammantrade utfardas av ordféranden eller,
vid forfall for honom, av vice ordféranden. Har dven vice ordféranden
forhinder, utfardas kallelsen av kyrkoradets ordférande. Kallelse till
fullmaktiges forsta sammantrade utfardas av kyrkoradets ordférande, och
sammantradet 6ppnas av den till aren dldste medlemmen, som aven leder
forhandlingarna vid sammantradet till dess ordférande och vice ordférande
for fullmaktige har utsetts.

| ss mmantradeskallelsen skall meddelas tid och plats fér sammantradet, och
till densamma skall fogas en forteckning 6ver de drenden som skall
behandlas. Kallelsen jamte forteckningen o6ver &drenden skall tillstallas
kyrkofullmaktiges och kyrkoradets medlemmar senast en vecka fore
sammantrdadet samt vara anslagen pa forsamlingens anslagstavla under en
veckas tid fore sammantradet.

3§
Ledamoters forhinder

Nar en ledamot har ett tillfalligt forhinder ska en kallelse utan dréjsmal sandas till en ersattare.
Kallelsen ska sdandas per e-post eller skriftligen pa annat satt.

KO 7:3,1 Da en vid forsamlingsval utsedd medlem av ett férvaltningsorgan tillfalligt ar
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forhindrad att delta i ett sammantrade, skall han utan drojsmal meddela

hdrom till ordféranden for ifragavarande organ. Sedan ordféranden
meddelats av ifrdgavarande medlem om hindret eller fatt annat tillforlitligt
besked harom, skall han kalla suppleanten i den férhindrades stille.

KO 7:3,3 Ar savil ordféranden som vice ordféranden franvarande eller javiga i ndgot
drende, skall en tillfallig ordférande utses for sammantradet eller for
handlaggning av drendet.

48
Inledning av sammantradet

| borjan av kyrkofullmaktiges sammantrade halls en inledande andakt. Darefter forrattas
namnupprop.

Ledamoterna sitter under sammantradet i den sittordning som ordféranden har godkant.

Nar namnupprop forrattats ska kyrkofullmaktige konstatera om sammantradet ar lagligen
sammankallat och beslutfort.

5§
Protokolljustering

Kyrkofullmaktige valjer tva protokolljusterare, en fran vardera sprakgruppen, for justering av
sammantrdadesprotokollet. Fullmaktige kan sarskilt besluta att protokollet eller en del av det ska
justeras omedelbart.

Protokollet kan undertecknas och justeras elektroniskt.

Om det vid protokolljusterarnas justering rader oenighet om protokollets innehall, ska
fullmaktige till denna del justera protokollet vid féljande sammantrade.

68§

Andringar som géller ledaméters ndrvaro

En ledamot som inte varit narvarande vid namnuppropet ska anmala sig hos ordféranden och i
protokollet antecknas under behandlingen av vilket drende han eller hon anldant. Samma
forfarande ska iakttas om en ledamot avldgsnar sig under pagaende sammantrade. Om en
ledamot som avlagsnar sig fran sammantradet atervander ska han eller hon dven da utan
drojsmal anmala sig hos ordféranden.

Sasom narvarande vid sammantradet betraktas de ledamoter som enligt protokollet infunnit sig
och inte meddelat att de avlagsnar sig eller som inte i ovrigt offentligt konstateras vara
franvarande fran sammantradet.

Ordféranden kan under pagaende sammantrade forratta nytt namnupprop, varvid de anmalda
darefter betraktas som narvarande vid sammantradet. Efter namnuppropet ska bestammelserna
i ovan namnda 1 och 2 mom. iakttas.

78
Ovriga narvarande och de som har yttranderatt

Kyrkofullmaktige eller dess ordférande har ratt att kalla sakkunniga till fullmaktiges



sammantrade att horas.

KO 8:7 Kyrkoradets ordférande och vice ordférande eller, om bagge &r forhindrade,
en av kyrkoradet dartill forordnad medlem skall vara narvarande vid
kyrkofullmaktiges sammantrdde. Deras franvaro utgor dock inte hinder for
beslut i drendena. Kyrkoradets medlemmar &r berattigade att narvara vid
sammantradena.

En i1 mom. avsedd person ager ratt att delta i diskussionen vid
sammantradet men inte i fattandet av beslut, om han inte ar fullmaktig.

De tjansteinnehavare som kyrkofullmaktige férordnar dartill skall vara narvarande
vid fullmaktiges sammantraden for att ge nddiga upplysningar.

8§

Foredragningslista

Ledamoterna ska ha tillgang till sammantradets foredragningslista med en redogorelse for varje
arende som ska behandlas och kyrkoradets forslag till fullmaktiges beslut.

Foredragningslistan med bilagor och 6vriga eventuella handlingar ska, om inte sarskilda skal
foreligger, tillstallas ledamoterna minst tre dagar fore fullmaktiges sammantrade.

Om kyrkofullmaktige beslutar bordlagga nagot arende eller remitterar det till kyrkoradet ska
foredragningslistans bilagor i drendet inte tillstdllas ledamoéterna pa nytt, om den slutgiltiga
behandlingen av drendet sker inom ett ar.

Kyrkofullmaktiges foredragningslista upprattas pa finska, och behandlingen av arendena i
kyrkofullmaktige leds pa finska.

9§
Behandlingsordning

Arendena tas upp pa féredragningslistan och behandlas i den ordning ordféranden bestammer,
om inte kyrkofullmaktige beslutar nagot annat. Gemensamma kyrkoradets forslag foreligger som
grund fér behandlingen av drendena. Arendena féredras av den tjinsteinnehavare som har
foredragit drendet i kyrkoradet.

KO 8:6 Ett drende som skall beredas av kyrkoradet far inte upptas till avgorande,
om inte kyrkoradet varit i tillfdlle att behandla detsamma.

KO 8:5,3 Ar ett drende bradskande och angér det inte nytt anslag eller férhojning av
ett tidigare anslag, kan kyrkofullmaktige besluta att uppta det till
handlaggning, aven om arendet inte har omnamnts i
sammantradeskallelsen

KO 8:5,4 Har nagot drende inte blivit behandlat vid sammantradet och beslut fattats
om dess 6verforande till handlaggning vid ett fortsatt sammantrade,
behover sarskild kallelse till detta inte utfardas.



10 §
Initiativratt

Medlemmarna av kyrkofullmaktige har ratt att lamna initiativ till fullmaktige. Initiativ ska lamnas
skriftligen till kyrkofullmaktiges ordférande. Ordféranden ska utan dréjsmal lamna initiativen till
kyrkoradet for beredning.

KO 8:4 Onskar en medlem av kyrkofullmaktige att en bestimd fraga skall upptas
till handlaggning i fullmaktige, skall han tillstalla fullmaktiges ordférande
en skriftlig framstéallning harom, och dger denne utan drojsmal befordra
framstallningen till kyrkoradet for beredning.

11§
Ordning for anféranden

Sedan behandlingen av ett darende borjat har en medlem av kyrkofullmaktige ratt att begéra
ordet genom att resa sig upp, genom handupprackning eller pa nagot annat tydligt satt.

Om flera begarordet samtidigt bestammer ordféranden i vilken ordning de far yttra sig.

Ordféranden har ratt att fore andra ge ordet at:

a) kyrkoradets ordférande och vice ordférande eller, om dessa har férhinder, 8t ndgon medlem
som kyrkoradet har férordnat i enlighet med 8 kap. 7 § i kyrkoordningen,

b) né&gon medlem i kyrkoradet,

c) ekonomi- och utvecklingschefen, férvaltningschefen, fastighetschefen, chefen fér diakoni- och
sjalavardsarbete, chefen for fostring samt chefen for centralregistret,

d) sakkunniga som kyrkofullmaktige eller dess ordférande har kallat till ssmmantrédet att horas

e) andra tjansteinnehavare som fullmaktige har férordnat.

Ordféranden far overlata ordférandeskapet for sammantradet till vice ordféranden och under
den tiden delta som medlem pa sammantradet.

Om en ledamot vill bemota ett anforande och har begart ordet under eller strax efter detta, kan
ordféranden ge honom eller henne en kort replik fére andra som har begart ordet tidigare. | ett
sadant replikanforande far man endast klargéra och korrigera pastdenden i det tidigare
anfoérandet.

12 §
Hallande av anféranden

Anforanden halls antingen pa finska eller svenska spraket.

Ledamoten ska halla sitt anférande fran en for andamalet avsedd talarstol i sammantradessalen.
Medlemmar far endast halla understédjande anféranden eller andra anforanden pa hogst tva
minuter fran sin plats.

Talaren skall halla sig till saken vid behandling av ett arende. Om talaren avviker fran det eller
anvander krankande eller i 6vrigt olampliga ord, ska ordféranden uppmana talaren att aterga till
ordningen. Om ledamoten inte iakttar uppmaningen kan ordféranden forbjuda denna att
fortsatta att yttra sig.

Ingen annan an ordféranden far avbryta talaren.
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Ordféranden har ratt att efter varning avlagsna en person som stor sammantrdadet fran
moteslokalen och vid behov tillkalla hjalp av myndighet. Om ordningen inte kan hallas kan
ordféranden avbryta sammantrdadet och 6verfora det till annan tidpunkt.

KL 25:6 Vid moten som halls av ett kyrkligt organ skall ordféranden leda
behandlingen av arendena och svara fér ordningen. Om en medlem
upptrader sa att motets gang stors, skall ordféranden uppmana honom eller
henne att upptrada sa som omstandigheterna kraver. Om medlemmen inte
iakttar uppmaningen kan ordféranden bestdmma att han eller hon skall
avlagsnas. Om oordning uppkommer skall ordféranden avbryta eller avsluta
motet.

En medlem har yttranderatt i det drende som behandlas. Medlemmen skall
halla sig till saken nar han eller hon yttrar sig. Om medlemmen avviker fran
saken i sitt yttrande, skall ordféranden uppmana medlemmen att halla sig
till saken. Om medlemmen inte iakttar uppmaningen kan ordféranden
forbjuda denna att fortsatta att yttra sig. Om en medlem drar ut pa sitt
yttrande trots att detta ar uppenbart onddigt, kan ordféranden efter att ha
anmarkt pa saken forbjuda medlemmen att fortsatta att yttra sig.

| en arbetsordning eller i ndgot annat reglemente eller nagon annan
instruktion kan tas in sddana bestdammelser om omfanget pa medlemmarnas
inlagg i enskilda fragor som ar nédvandiga for att trygga motets gang.

Vad som ovan foreskrivs om medlemmar i ett organ galler ocksa den som
har en pa lag eller pa en med stdd av lag utfardad bestammelse eller
foreskrift baserad narvaro- och yttranderatt vid organets moten.

13§
Avbrytande av behandling av drenden

Om det under diskussionen foreslas att ett drende ska bordlaggas for att senare pa nytt behandlas
utan ny beredning eller forslag gors att drendet ska remitteras fér ny beredning eller om nagot
annat forslag laggs fram och understdds, vars godkdnnande skulle avbryta den sakliga
behandlingen av arendet, ska de foljande talarna pa uppmaning av ordféranden inrikta sina
utlatanden endast pa detta forslag och beslut fattas om det, innan vidare diskussion om sjélva
sakfragan tillats. Om ett sadant forslag godkdnns, ska ordféranden avbryta den sakliga
behandlingen av sakfragan. Om forslaget forkastas fortsatter behandlingen.

Ett bordlagt drende ska utan drojsmal upptas till ny behandling i kyrkofullmaktige.

14§
Andringsforslag, hemstallningsklammar och initiativ

Andringsforslag, hemstillningsklammar och initiativ ska Idmnas skriftligen till kyrkofullmaktiges
ordférande, om inte ordféranden beslutar nagot annat. Forslag som géller forkastande,
bordlaggning eller atersiandning av ett drende ska dock framforas skriftligen om ordféranden
kraver det.

Nar beslut fattats i ett drende kan kyrkofullmaktige godkdnna en hemstallningsklam som riktats
till kyrkoradet och som ska gélla det behandlade arendet. En klam kan innehalla 6nskemal eller
nagot annat stallningstagande som galler beredandet eller verkstallandet av arendet. Den far inte
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strida mot fullmaktiges beslut eller andra det. Ett klamforslag kan ges antingen redan under

diskussionen eller forst efter att beslutet fattats innan behandlingen av drendet. Klamforslaget
ska lamnas skriftligen till ordféranden, om inte ordféranden beslutar annat. Kyrkoradet ska inom
ett ar efter det att en klam godkants informera kyrkofullmaktige om vilka atgarder som vidtagits
med anledning av klammen.

15§
Rostningssatt och rostningsordning

Vid organets sammantrdaden kan anvandas ett elektroniskt system fér arendehantering eller
omrdstning.

Omrostningar forrattas genom namnupprop, med hjalp av ett sammantradessystem eller i
ovrigt elektroniskt eller pa ndgot annat 6ppet satt som ordféranden bestammer.

Pa ett elektroniskt mote far val forrattas med slutna sedlar om valhemligheten kan tryggas.

Av det datasystem som anvands kravs att de som rostar kan identifieras pa ett tillforlitligt satt
och att de kan rosta via en krypterad elektronisk férbindelse. Dessutom ska résterna kunna
raknas sa, att den som rostat och hur personen réstat inte kan kombineras. Nar resultatet av en
omrostning blir jamt kan man vid ett elektroniskt sammantrade genomféra lottdragning endast
om det kan sdkerstallas att dragningen ar opartisk.

Nar ordféranden upprattar omrdstningsordning ska utdver bestammelserna i kyrkoordningen
beaktas foljande:

1. Om ett drende ska avgoras genom enkel majoritet och det inte galler beviljande av anslag,
stélls som grund for omrdstning forst de tva forslag som mest avviker fran utgangsforslaget.
Darefter stélls det vinnande forslaget mot det forslag av de aterstaende forslagen som mest
avviker fran utgdangsforslaget. Sa fortsatter man tills man far ett slutgiltigt motforslag till
utgangsforslaget. Om ett forslag som innebar att utgangsforslaget som ar grunden for
behandlingen helt ska forkastas, ska detta stallas som sista férslag mot det som vunnit
omrostningarna om de andra forslagen,

2. om adrendet ska avgoras genom kvalificerad majoritet och inte géller beviljande av anslag
ska man forst rosta pa det satt som faststalls i 1) punkten och darefter genom omroéstning
konstatera om det beslut som fatt mest understdod uppnar den kvalificerade majoritet som
kravs,

3. om édrendet géller beviljande av anslag rostar man forst om godkannande eller forkastande
av det forslag som till summan &r det hogsta, och fortsdtter sa enligt anslagens
storleksordning tills nagot forslag har vunnit den majoritet som kravs. Darefter rostas inte
mer om forslag som dr mindre an det,

4. om forslaget ar sadant att ett godkdnnande eller forkastande ar oberoende av andra
forslag ska man rosta separat om godkdannande eller forkastande av det.

Nar ordféranden foreslar rostningsordningen ska han eller hon samtidigt meddela om besluten
kraver kvalificerad majoritet.



KO 7:4

KL 7:4,1-2

KL7:5

9
Sedan ett drende som skall handlaggas vid ett forvaltningsorgans

sammantrade har foredragits, skall tillfalle beredas till diskussion i arendet.
Nar de som anhallit om ordet har yttrat sig, skall ordféranden forklara
diskussionen avslutad.

Foreligger enighet om beslutet eller har framstéallda motférslag inte vunnit
understdod, skall ordféranden faststdlla beslutet. | annat fall skall
ordféranden konstatera vilka forslag som, pa grund av att de ej vunnit
understdd, inte upptas samt vilka som upptas till omrostning. Harefter skall
han foreldgga organet omrostningssattet och, om flera omréstningar skall
forrattas, omrostningsforfarandet for godkannande samt framstélla

omroéstningsproposition sa, att svaret "ja" eller "nej" uttrycker
standpunktstagandet till forslaget.

Omrdostningen skall forrattas offentligt antingen genom namnupprop eller
pa det satt som ordféranden bestammer. Har omroéstningen verkstallts pa
annat satt dan genom namnupprop skall den forrdattas pa nytt genom
namnupprop, om sa payrkas eller om ordféranden anser att den féretagna
omrostningen inte har gett klart resultat.

Pa grundval av omroéstningen skall ordféranden i enlighet med 7 kap. 4 § 2
mom. och 25 kap. 10 § kyrkolagen fastsla vilken asikt som skall gélla som
beslut.

Anser ordféranden att det for fattandet av beslut kravs understod med
kvalificerad majoritet, skall han meddela harom innan omrostningen
forrattas och beakta detta da resultatet av omrdstningen faststalls.

En forsamlings och en kyrklig samfallighets organ ar beslutféra nar mer an
hélften av medlemmarna ar narvarande. Ocksd de medlemmar i organet
som deltar i sammantradet pa elektronisk vag anses vara narvarande.

| ett organ verkstalls omrostning mellan ett framstallt forslag och samtliga
understodda motférslag genom att tva forslag at gangen stalls mot varandra
sa att svaret "ja" eller "nej" uttrycker majoritetens standpunktstagande.

En medlem i kyrkofullmaktige ar javig att delta i beslut som galler honom
eller henne personligen eller gdller en i javsbestammelsen i forvaltningslagen
(434/2003) avsedd nira slakting till medlemmen eller en person som enligt
namnda bestimmelse kan likstdllas med en nara slakting. Da ordféranden
eller vice ordféranden deltar sasom sjalvskriven i nagon annan
forsamlingsinstitutions sammantrade tillampas 2 mom.

Om inte nagot annat foljer av 25 kap. 5 § 1 mom., géller i fraga om jav for
ovriga fortroendevalda samt for forsamlingens tjansteinnehavare vad som i
forvaltningslagen bestams darom. Ett tjanste- eller arbetsférhallande eller
ett motsvarande forhallande till férsamlingen eller den kyrkliga
samfilligheten medfér dock inte jav for en fortroendevald eller
tjdnsteinnehavare i ett forvaltningsarende i vilket férsamlingen eller den
kyrkliga samfalligheten ar part, savida han eller hon inte pa basis av sitt
anstéallningsférhallande har varit féredragande i arendet eller annars pa
motsvarande satt handlagt detta.
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KL9:3 For att beslut ska kunna fattas i ett drende kravs att beslutet omfattas av

minst tva tredjedelar av de ndrvarande medlemmarna och mer an halften av
samtliga medlemmar av kyrkofullmaktige, om arendet galler:

1) uppférande eller anskaffning av en kyrklig byggnad, ett kapell, ett
forsamlingshem, forsamlingens ambetshus samt lager- eller kurscentrum,
2) vasentlig andring eller rivning av en kyrklig byggnad eller andring av dess
anvandningsdndamal eller dndring av en redan existerande byggnad till
kyrklig byggnad,

3) anlaggning eller utvidgning av en begravningsplats,

4) 6verlatelse av fast egendom,

5) inrdttande av en ny tjanst.

KL 25:10 Faller rosterna vid omrostning lika, géller som beslut den 3sikt for vilken
ordféranden gett sin rost. | drenden som galler uppsagning eller havning av
en tjansteinnehavares tjansteférhallande eller konstaterande av att
tjansteforhallandet forfallit samt i arenden som géller en préasts prastambete
enligt 5 kap. 3 § 2-4 mom. och en lektorstjanst enligt 6 kap. 29 § avgor dock
den asikt som &r lindrigare.

Om rosterna eller jamforelsetalen faller lika vid val, avgor lotten. Nar det
galler indirekt kyrkoherdeval och val av kaplan eller ordinarie lektor kan det
i kyrkoordningen bestdmmas att domkapitlet, om rosterna faller lika, ska
utndmna nagon av de sdkande som fatt de flesta rosterna till tjansten.

Besatts en tjanst eller ett fortroendeuppdrag pa tjansteforslag och faller
rosterna darvid lika, blir den vald som uppforts pa forslag framom den
andra.

Il Val
A. Allmant
16 §
Forrattande av val

En fortroendevald och en tjansteinnehavare utsesi kyrkofullmaktige genom val. Val férrattas som
majoritetsval, och vid val utses den eller de som fatt flest roster. Valet av fortroendevalda ska
forrattas som proportionellt val, om minst tva fortroendevalda utses genom valet och om det
begédrs av minst s3 manga narvarande medlemmar vid sammantradet som motsvarar den kvot
som fas nar antalet ndrvarande delas med det antal som ska valjas, 6kat med ett. Om kvoten ar
ett braktal ska den hdjas till nasta heltal.

Ordféranden ska konstatera om de som kraver proportionellt val utgor ett tillrackligt antal.

Ersattare viljs i samma val som de ordinarie ledaméterna. Ar ersittarna personliga, ska
kandidaterna godkannas fore valet och kandidaterna ska utgéra kandidatpar som bildas av en
ordinarie ledamot och dennes personliga ersittare. Ar ersittarna inte personliga, blir de
kandidater valda som nast efter de till ordinarie ledamoter utsedda personerna fatt flest roster
eller vid proportionella val de storsta jamforelsetalen.

Vid proportionella val ska i tillampliga delar iakttas vad som foreskrivs om férsamlingsval.
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Proportionella val och, nar sa yrkas, aven majoritetsval ska forrattas med slutna sedlar.

KL7:4,3 Val forrattas som majoritetsval. Ska tva eller flera fértroendevalda utses,
maste proportionellt valsatt dock tillampas om detta kravs av sa manga i
valet deltagande personer att de vid ett proportionellt val tillsammans
kunde fa minst en kandidat vald. Vid ett elektroniskt sammantrade far val
forrattas med slutna sedlar endast om valhemligheten ar tryggad.

KL 25:10,2-3 Om rosterna eller jamforelsetalen faller lika vid val, avgor lotten. Nar det
galler indirekt kyrkoherdeval och val av kaplan eller ordinarie lektor kan det
i kyrkoordningen bestammas att domkapitlet, om rosterna faller lika, ska
utndmna nagon av de sékande som fatt de flesta rosterna till tjansten.

Besatts en tjanst eller ett fortroendeuppdrag pa tjansteforslag och faller
rosterna darvid lika, blir den vald som uppférts pa forslag framom den
andra.

KO 7:5 Vid férrattande av proportionellt val som avses i 7 kap. 4 § 3 mom.
kyrkolagen skall stadgandena om proportionellt valsatt vid férsamlingsval
iakttas i tillampliga delar.

Proportionellt val och, da sa payrkas, dven majoritetsval skall forrattas med
slutna sedlar.

B. Majoritetsval
17§
Valforrattning med slutna sedlar

Da majoritetsval forrattas med slutna sedlar ska kyrkofullmaktiges ordférande kalla minst tva
ledamaéter att bitrada vid valforrattningen.

KL7:4,3 Val forrattas som majoritetsval. Ska tva eller flera fortroendevalda utses,
maste proportionellt valsatt dock tillampas om detta krdvs av s3 manga i
valet deltagande personer att de vid ett proportionellt val tillsammans
kunde fa minst en kandidat vald. Vid ett elektroniskt sammantrade far val
forrattas med slutna sedlar endast om valhemligheten ar tryggad.

KO 7:5,2 Proportionella val och, da sa payrkas, dven majoritetsval skall forrattas med
slutna sedlar.

18 §
Rostningsanteckning
Ledamoterna ska pa rostsedlarna skriva namnen pa dem som ska valjas sa tydligt att det inte kan

uppsta nagon oklarhet om vilken person som avses. Rostningsanteckningen ska goras sa att
valhemligheten bevaras.
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19§

Omrostning

Ledamoterna lamnar sina rostsedlar i den ordning som framgar av namnuppropet. Rostsedeln
ska vikas sa att innehallet inte &r synligt.

208§
Ogiltiga rostsedlar

En rostsedel ar ogiltig, om det inte av anteckningen tydligt framgar vilken kandidat som avses
eller om den rostandes namn eller nagot sarskilt kinnetecken pa den rostande skrivits pa den
eller om nagon annan obefogad anteckning gjorts pa den.

Som obefogad ska inte betraktas en anteckning pa rostsedeln som endast klargér pa vilken
kandidat den rostande har avsett att rosta.

C. Proportionellt val

21§
Kyrkofullmaktiges valnamnd

Vid sitt forsta sammantrade ska fullmaktige inom sig for sin mandatperiod, for férrattande av
proportionella val tillsdtta en valnamnd till vilken samtidigt utses tre ordinarie medlemmar och
tre ersattare.

Valndmnden utser inom sig en ordférande och en vice ordférande. Namnden &r beslutsfor nar
minst tva av dess medlemmar &r narvarande. Om namnden inte ar beslutsfor kan fullmaktige
tillfalligt komplettera den for en valfoérrattning.

Namnden har ratt att ta hjdlp av sakkunniga och att utse en sekreterare.

KL 23:19,1 For att forsamlingsval och direkt kyrkoherdeval ska kunna foérrattas och organ
bildas i enlighet med 10 § 1 mom. ska kyrkofullméktige eller forsamlingsradet
tillsdtta en valndmnd som bestar av en ordférande och minst fyra andra
medlemmar samt minst lika manga suppleanter. Suppleanterna ska stéllas i
den ordning i vilken de trader i stallet for medlemmarna.

22§
Ladmnande av kandidatlistor

Kyrkofullmaktige bestammer tidpunkten for nar kandidatlistorna senast ska lamnas till
fullmaktiges ordférande och nar namnuppropet vid valforrattningen borjar.

23§
Kandidatlistans innehall och ombud

Pa varje kandidatlista far anges hogst dubbelt sa manga kandidater som ska valjas i valet.

| kandidatlistans rubrik ska anges vid vilket val den ska anvandas. Minst en ledamot maste
underteckna kandidatlistan. Den foérsta undertecknaren ar ombud for listan. Ombudets uppgift
ar att 6verlamna listan till fullmaktiges ordférande och denne har ratt att gora sadana rattelser i
listan som avses i 24 §.
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24§

Granskning och rattelser av
kandidatlistor

Nar tidsfristen for inlamnande av kandidatlistorna har [6pt ut ska fullmédktiges ordforande
overlamna listorna till valnamnden for granskning. Om valndmnden finner fel i en kandidatlista
ska ombudet ges tillfalle att ratta felen inom den tid som valndmnden har utsatt.

25§
Sammanstallning av kandidatlistor

Nar de rattelser som namns i 24 § har gjorts ska valndamnden numrera kandidatlistorna och
kandidaterna samt gora en sammanstallning av kandidatlistorna.

KVO 2:20, 1-2 Kandidaterna pa en kandidatlista ska antecknas under numret for
kandidatlistan inom en gemensam ram dar kandidaterna har egna rutor
placerade i den ordning uppifran rdknat som valmansforeningen angett. Om
kandidaterna pa grund av antalet maste antecknas i tva eller flera parallella
spalter ska de antecknas radvis fran vanster till hoger.

Sammanstéallningen av kandidatlistorna ska ha en gemensam rubrik som
visar for vilket val sammanstédllningen har gjorts upp samt de
omstandigheter som forutsatts i 19 § 1 mom. 3 och 4 punkten. For
kandidaterna antecknas utéver nummer namn och titel, yrke eller syssla
med hogst tva uttryck samt vid behov narmare uppgifter om bostadsort.
Kandidaternas tilltalsnamn eller forkortningar av deras férnamn far
antecknas i sammanstallningen av kandidatlistorna endast om det ar
nodvandigt for att precisera kandidatens identitet. Andra uppgifter far inte
antecknas om kandidaterna.

KVO 2:19,1 3—4 punkten
valndmnden ska:
3) gora en sammanstélining av kandidatlistorna genom att lotta ordningen
for kandidatlistorna, genom att numrera alla listor med romerska siffror fran
vanster till hdger och genom att i sammanstallningen anteckna de godkanda
beteckningarna, och
4) numrera kandidaterna i l6pande ordning med borjan fran nummer 2 sa
att numren foér kandidaterna pa den kandidatlista som genom lottning
placerats forst i sammanstallningen av kandidatlistorna ges sina nummer i
den ordning som valmansforeningen angett, darefter ges nummer for
kandidaterna pa den kandidatlista som genom lottning placerats som andra
i sammanstallningen och sa vidare.

KVO 2:19,2 Om stiftelseurkunden fér en valmansférening inte kan godkdnnas efter
komplettering eller rattelse, ska den forkastas. Om felet avser endast en viss
kandidat ska endast namnet pa denna strykas fran kandidatlistan. Pa samma
satt ska en beteckning som inte godkants for en kandidatlista strykas.

26§
Framldggande av sammanstallningen av kandidatlistor

Sammanstallningen av kandidatlistorna ska hallas framlagda i sammantradeslokalen minst femton
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minuter innan namnuppropet for valforrattningen borjar.

27 §
Anteckning pa rostsedeln

Pa rostsedeln antecknas kandidatens nummer. Inga andra anteckningar far goras.
Rostningsanteckningen ska goras sa att valhemligheten bevaras.

KVO 2:42,1 Den rostande ska anteckna kandidatens nummer pa rostsedeln sa tydligt att

tvivel inte kan uppsta om vilken kandidat han eller hon avser. Anteckningen

ska goras i valbaset sa att valhemligheten bevaras.

28§
Valforrattning och utrakning av valresultat.

Ledamoterna lamnar sina rostsedlar i den ordning som framgar av namnuppropet.

Efter namnuppropet granskar valnamnden rostsedlarnas giltighet och kandidaternas valbarhet
samt raknar ut valresultatet.

KVO 2:48, 1 mom. 4-5 punkten, 2 mom.

En rostsedel ar ogiltig om

4) réstningsanteckningen har gjorts sa att det inte av den tydligt framgar
vilken kandidat som avses, eller

5) den rostandes namn eller ett sarskilt kinnetecken pa denne har skrivits
pa rostsedeln eller ndgon annan obehorig anteckning har gjorts pa den.

Som obehorig betraktas inte en sadan anteckning pa rostsedeln som endast
fortydligar pa vilken kandidat den rostande har avsett att rosta.

KVO 2:49,1 Nar valndmnden har raknat rosterna, stalls kandidaterna pa kandidatlistan for

samtliga valmansforeningar i den ordning som deras personliga rostetal
utvisar. Darefter ges den férsta kandidaten listans hela rostetal som
jamforelsetal, den andra kandidaten hélften darav, den tredje en tredjedel,
den fjarde en fjardedel och sa vidare. Jamforelsetal ska rdknas ut dven for
kandidater som inte har fatt en enda personlig rost.

KVO 2:50 Valresultatet raknas sarskilt for val av medlemmar av kyrkofullmaktige, val av de

KVO 2:46

medlemmar av gemensamma kyrkofullmaktige som viéljs i respektive
forsamling samt for val av medlemmar av forsamlingsradet. Valresultatet
bestdms genom att namnen pa kandidaterna pa olika kandidatlistor skrivs i
den ordning som deras jamforelsetal anger. For varje kandidat antecknas
ocksd hans eller hennes jamférelsetal. | varje enskilt val véljs sa manga
kandidater fran borjan av namnserien som det antal medlemmar som ska
valjas i respektive val.

Till suppleanter for dem som valts fran en kandidatlista utses i varje enskilt
val kandidater pa samma kandidatlista som inte blivit valda i den ordning
som kandidaternas jamférelsetal utvisar.

Ombudet fér en valmansférening eller dennes ersattare har ratt att vara
narvarande vid valndmndens mote da rostsedlarna raknas och valresultatet
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bestams. En anteckning om de narvarande ska goras i protokollet.

29§
Val av personliga ersattare

Om personliga ersattare ska utses genom val ska de var och en utses genom separata val.

30§
Meddelande av valresultat

Nar valresultatet har konstaterats meddelar valndamnden detta skriftligen till kyrkofullmaktiges
ordférande, som avkunnar valresultatet for kannedom for fullmaktige och for anteckning i
protokollet.

Kandidatlistorna, sammanstallningen av dem och rostsedlarna fogas till
sammantrdadeshandlingarna.

1l Protokoll

31§
Protokollets innehall

| kyrkofullmaktiges protokollet ska antecknas:

a) tid och plats fér sammantradet,

b) de ledaméter som varit ndrvarande vid namnuppropet och de som kommit senare, de som avlagsnat
sig innan motets slut samt narvarande medlemmar i kyrkoradet, de tjansteinnehavare som
fullmaktige har bestamt att ska narvara vid sammantradet och de sakkunniga som kallats,

c) sammantradets ordférande, sekreterare och tekniska sekreterare,

d) redogérelse for hur motet sammankallats samt foérklarande av att sammantradet sammankallats
lagligen och ar beslutsfort,

e) de ledaméter som valts till protokolljusterare,
f) deledamdter som konstaterats ha forhinder och deras ersittare samt eventuella jav,

g) redogorelse for varje drende som behandlats, vilket kan ske genom hianvisning till de handlingar som
bifogats protokollet,

h) framstillda forslag, om de fatt understdéd samt réstningsordning med réstningsférfarande,

i) omroéstningar och fattade beslut, antal réster som getts vid beslutsfattandet ndr omrdstningen skett
genom namnupprop eller om den skett med slutna sedlar vid majoritetsval, samt i fraga om
proportionella val det resultat av valet som namns i 30 §,

j) ledaméters avvikande mening, om de vill det,
k) godkinda hemstallningsklammar,

[) 6vriga omstidndigheter som klargdér sammantradet och dess gang,
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m) anvisningar fér sékande av dndring,

n) intyg éver nar det enligt 25 kap. 3 § 1 mom. i kyrkolagen har meddelats pa férsamlingens anslagstavla
om framlaggande av protokollet,

0) iprotokollet ska antecknas sattet for beslutsfattande och pa vilket sitt deltagarna var narvarande vid

sammantradet.

Kyrkofullmaktiges protokoll upprattas bade pa finska och svenska spraket.

KL 25:3

Protokoll 6ver sddana beslut av organ eller tjansteinnehavare dver vilka en
forsamlingsmedlem kan framstalla rattelseyrkande eller anfora besvar ska
efter justering hallas offentligt framlagda med en anvisning om
rattelseyrkande eller en besvarsanvisning som fogats till dem sa som det
pa férhand har meddelats pa forsamlingens eller samfallighetens
anslagstavla.

KL Understallningsmyndighetens och besvarsmyndighetens beslut jamte anvisning om
rattelseyrkande eller besvarsanvisning skall hallas framlagda pa samma satt som kyrkoradets

protokoll.

KO 7:6

KO 7:7

Protokollet eller beslutet skall hallas framlagda atminstone under den tid
som reserverats for rattelseyrkande eller anférande av besvar.

Vid ett forvaltningsorgans sammantrade skall foras protokoll, som
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren.

Protokollet skall justeras pa det sitt som ifrdgavarande organ beslutat, om
inte justeringen reglerats i reglemente eller instruktion.

Den som vid ett sammantrade har deltagit i avgérandet av ett drende eller
foredragit drendet har ratt att anmala avvikande asikt om beslutet. Anmalan
skall géras genast da beslutet fattats. Onskar den som anmilt avvikande
asikt fa sin motivering fogad till protokollet, skall han inlamna den skriftligen
avfattad till sekreteraren senast da protokollet justeras.

Ett forvaltningsorgans expedition skall undertecknas av ordféranden och
kontrasigneras av sekreteraren, om inte annat dr bestamt i reglemente eller
instruktion.

Riktigheten av ett protokollsutdrag skall styrkas av ordféranden eller

sekreteraren eller av den som forordnats hartill i reglemente eller
instruktion.

Denna arbetsordning trader i kraft 1.8.2021.

Samtidigt upphéavs den arbetsordning som godkéants av gemensamma
kyrkofullmaktige 19.3.2019/29 §.



