ABO OCH S:T KARINS KYRKLIGA SAMFALLIGHET

GEMENSAM INSTRUKTION FOR SAMFALLIGHETENS DIREKTIONER
Godkand av gemensamma kyrkofullmaktige 21.4.2022 /5 §

Instruktionen galler direktionen fér gemensamt diakoni- och sjalavardsarbete, direktionen for
gemensamt fostringsarbete och fastighetsdirektionen.

| Direktionens sammansattning och behoérighet

18§ Direktionens sammansattning

Till direktionen hér 10 medlemmar. De valda medlemmarna har personliga ersattare.

Direktionens medlemmar ska pa ett mangsidigt sétt representera direktionens verksamhetsomrade.
Gemensamma kyrkofullmaktige valjer direktionens ordférande fér direktionens mandatperiod.

Direktionen véljer inom sig en vice ordférande for direktionens mandatperiod.

28§ 2 § Direktionens uppgifter
Direktionen ska

1. utveckla och dvervaka arbetet pa sitt verksamhetsomrade,

2. fungera i samarbete med férsamlingarna i samféalligheten och med andra enheter for

gemensamma uppgifter,

bereda strategin for sitt verksamhetsomrade,

for sin del godkanna forslaget till verksamhets- och ekonomiplan samt budgetférslaget,

5. sékerstalla att forsamlingarnas synpunkter beaktas vid upprattandet av verksamhets- och

ekonomiplanen samt budgeten,

for sin del svara for verkstallandet av verksamhets- och ekonomiplanen samt budgeten,

for sin del godkanna forslaget till verksamhetsberéttelse,

8. tainitiativ och ge utlatanden till kyrkoradet och &vriga organ i arenden som galler
direktionens verksamhetsomrade,

. godkanna en strategisk personalplan for sitt verksamhetsomrade,

10. for sin del sorja for verksamhetsomradets kontakter med aktérer inom kyrkan och
samhallet,

11. vid behov hora experter i arenden som galler verksamhetsomradet,

12. utféra andra uppgifter som gemensamma kyrkoradet ger direktionen.
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38 Fastighetsdirektionens behoérighet

Fastighetsdirektionen beslutar om de anskaffningar av fastigheter, entreprenader och anskaffningar
som ingar i investeringsplanen i budgeten for varje ar till en summa pa hégst 500 000 euro.

Il Direktionens sammantrade

4§ Direktionens sammantraden och sekreterare

Direktionen sammankallas av ordféranden eller om denna ar férhindrad av vice ordféranden.

Direktionen sammantrader ocksa om minst en fjardedel av medlemmarna skriftligen begar att
direktionen ska sammankallas fér behandling av ett arende som de uppger.

Protokollet 6ver sammantradet fors av en tjansteinnehavare som valts av direktionen fér denna
uppagift.

58§ Satt att fatta beslut i direktionen

Direktionen behandlar drenden vid ett sammantrade dar deltagarna ar narvarande pa platsen for
sammantradet (ordinarie sammantrade).

Ett ordinarie sammantrade som halls pa platsen for sammantradet kan ocksa ordnas s3, att en del
av medlemmarna deltar elektroniskt i sammantradet (s.k. hybridsammantrade).

Direktionen kan halla sammantraden i en elektronisk milj6, dar man deltar med hjélp av en
elektronisk férbindelse (elektroniskt sammantrade).

| direktionens elektroniska sammantraden kan man enbart delta fran ett sddant stalle dar
sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som férs vid sammantradet inte kan ses eller
horas av utomstaende.

68§ Sammantradeskallelse
Kallelsen till direktionens sammantrade ska skickas senast fem dagar fére sammantradet.

Sammantradeskallelsen ska skickas pa samma sétt till dem som har narvaro- och yttranderétt vid
direktionens sammantraden.

Sammantradeskallelsen, féredragningslistan, bilagor och kompletterande material séands till
medlemmarna elektroniskt genom att spara dem sa att medlemmarna har dem till forfogande i
sammantrédes- och drendehanteringssystemet.

| sammantradeskallelsen ska det ndmnas pa vilket satt beslut fattas.

Om ett drende ar bradskande kan direktionen besluta att ta det till behandling &ven om det inte
namns i kallelsen.



78§ Kallande av ersittare

Om en medlem i direktionen tillfalligt ar férhindrad fran att skéta sin uppgift ska medlemmen utan
drojsmal anmala saken till sekreteraren, som kallar en ersattare i medlemmens stalle.

8§ Narvaro- och yttranderatt vid direktionens sammantrade

Narvaro- och yttranderatt vid direktionens sammantraden har utéver ordféranden fér gemensamma
kyrkoradet och den medlem som kyrkoradet utsett den kyrkoherde som representerar
férsamlingarna eller den ledande tjansteinnehavare i forsamlingen som svarar for direktionens
verksamhetsomrade.

| fastighetsdirektionen har dessutom forvaltnings- och ekonomichefen samt den tekniska
sekreteraren narvaro- och yttranderatt.

Direktionen eller dess ordférande har ratt att till direktionens sammantrade kalla sakkunniga att
horas.

Ovan ndmnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet.

9§ Sammantradets laglighet och beslutsférhet

Efter att ha 6ppnat sammantradet konstaterar ordféranden de narvarande samt huruvida
sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutsfort.

10§ Jav

Innan behandlingen av ett drende inleds ska en person som ar javig anmala jav och javsgrund samt
dra sig ur behandlingen av arendet och avlagsna sig fran sammantradet. Direktionen beslutar om
jav foreligger.

Direktionens ordférande ska vid behov fora fragan om huruvida en deltagare i sammantradet ar
javig till direktionen fér avgérande. Personen ska vid behov ldgga fram en redogérelse for
omstandigheter som kan vara av betydelse vid bedémningen av javsfragan. Efter att ha lagt fram
sin redogdrelse ska personen avlagsna sig fran sammantradet.

Direktionens beslut om jav ska motiveras i protokollet.

118§ Foéredragning

Direktionens beslut fattas pa féredragning.
Féredragande i direktionen ar

- i direktionen foér det gemensamma diakoni- och sjélavardsarbetet chefen for diakoni-
och sjalavardsarbete

- i direktionen for gemensamt fostringsarbete chefen fér gemensamt fostringsarbete

- i fastighetsdirektionen fastighetschefen och chefen fér begravningsvasendet.



Den féredragande svarar fér adekvat beredning av de sammantradesarenden som han eller hon
foredrar och ar skyldig att lAmna ett beslutsférslag.

Den féredragandes férslag utgér grunden for behandlingen. Om den féredragande har dndrat sitt
forslag pa foredragningslistan under diskussionen blir det andrade forslaget utgangsforslag.

Om graden av angelagenhet sa kraver kan en féredragningspromemoria med beslutsforslag delas
ut under sammantradet.

Ett arende som maste anses obetydligt och som till sin natur eller betydelse ar sadant att det inte
kraver skriftlig féredragning kan féredras muntligt.

Il Behandling av @renden

12 § System for arendehantering och omroéstning

Vid organets sammantraden kan ett elektroniskt system fér arendehantering eller omréstning
anvandas.

13§ Upprattande av protokoll

Direktionens sekreterare ar den tjansteinnehavare som direktionen férordnar.

Sekreteraren sander méteskallelser och féredragningslistor samt upprattar protokoll fér métet.

| protokollet antecknas de narvarande, genomférda val och omréstningar och de beslut som fattats.

Omrostningar férrattas genom namnupprop, sammantradessystem eller i vrigt elektroniskt eller
pa nagot annat 6ppet satt som ordféranden bestammer.

Pa ett elektroniskt mote kan val forrattas genom slutna sedlar om valhemligheten kan tryggas. Av
det datasystem som anvands kravs att de som réstar kan identifieras pa ett tillférlitligt satt och att
de kan rosta via en krypterad elektronisk forbindelse. Dessutom ska résterna kunna raknas sa, att
den som r@stat och hur personen rgstat inte kan kombineras. Néar resultatet av en omréstning blir
jamt far man vid ett elektroniskt sammantrade genomféra lottdragning endast om det kan
sakerstallas att dragningen ar opartisk.

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren. Protokollet kan
undertecknas elektroniskt.

Direktionens medlemmar och féredragande har ratt att fa sin avvikande mening antecknad i
protokollet. Den som anmaler avvikande asikt och vill f& den protokollférd ska meddela detta i
samband med behandlingen av drendet och skriftligen 1dmna den till sekreteraren senast da
protokollet justeras.

Riktigheten i ett utdrag ur direktionens protokoll styrks av direktionens sekreterare.

14 § Protokolljustering



Protokollet justeras av tva medlemmar som separat valjs fér uppgiften varje gang, savida inte
direktionen for ett arende beslutar ndgot annat. Protokollet kan justeras elektroniskt.

Om det vid justeringen av protokollet rader oenighet om protokollets innehall, ska direktionen till
denna del justera protokollet vid féljande sammantréade.

15 § Overforing av ett drende

Direktionens beslut ska ges gemensamma kyrkoradet for kdAnnedom pa radets narmast paféljande
sammantrade.

Gemensamma kyrkoradet eller dess ordférande kan éverfora beslut som fattats av direktionen for
behandling i gemensamma kyrkoradet. Beslut om éverféringen ska fattas inom 14 dagar fran det
att beslutet har delgetts gemensamma kyrkoradets ordférande.

Om gemensamma kyrkoradet eller dess ordférande dverfor ett beslut for behandling i
gemensamma kyrkoradet ska den berérda direktionen underrattas om overféringen pa det
sammantrade i gemensamma kyrkoradet dar beslutet har delgetts gemensamma kyrkoradet.

Ikrafttradande
Denna instruktion trader i kraft 1.1.2023.

Genom denna instruktion upphavs bestdmmelserna i den instruktion for direktioner for
gemensamma uppgifter som godkants av gemensamma kyrkofullmaktige 13.12.2018.



